
 
REGOLAMENTO DI PLESSO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO DI ORZIVECCHI 

 
 

INGRESSO ALUNNI  
 

 

 Ale ore 7,50 gli alunni si dispongono davanti all’ingresso della scuola      
dopo avere eventualmente depositato le biciclette nel cortile;  

 Alle ore 7,55 gli alunni accedono all’atrio della scuola dove si raggruppano classe per classe;  

 Alle ore 8,00 gli insegnanti, già presenti alle ore 7,55, prelevano gli alunni e li accompagnano nelle rispettive 
classi; 

 Alle ore 8,05 il collaboratore chiude la porta d’ingresso: gli alunni in ritardo dovranno entrare con i genitori 
per giustificare il ritardo.  
 

In caso di reiterato ritardo nell’ingresso a scuola gli insegnanti avvisano il Dirigente scolastico.  
 

USCITA  ALUNNI  

 

Al suono della campanella alle ore 13 le classi escono nel corridoio, si raggruppano classe per classe e i docenti 
dell’ultima ora sorvegliano le operazioni di uscita dall’istituto. 
L'uscita alla fine delle lezioni deve avvenire in modo ordinato così come l'ingresso. 
 

TRASPORTO ALUNNI 

 

Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto istituito dal Comune devono mantenere, durante il tragitto, un 
comportamento dignitoso e corretto ed evitare comunque ogni gesto o azione che possa compromettere 
l'incolumità e la sicurezza dei viaggiatori. 
 

INGRESSI POSTICIPATI  

E USCITE ANTICIPATE  

DEI SINGOLI ALUNNI  

 

In caso di ingresso posticipato di un alunno il genitore deve accompagnare il figlio all’interno dell’edificio 
scolastico.  
Gli ingressi posticipati devono essere giustificati sul quaderno delle comunicazioni scuola-famiglia.   
 

In caso di uscita anticipata di un alunno il collaboratore scolastico fa firmare al genitore o alla persona delegata 
l'apposito registro delle uscite anticipate.  
 

In caso di grave indisposizione degli alunni sarà avvertita telefonicamente la famiglia perchè possa provvedere 
a portare il proprio figlio/a a casa. Risulta quindi importante che i genitori impegnati in attività lavorative fuori casa 
diano alla scuola, scrivendolo sul quaderno delle comunicazioni, il recapito telefonico o portino la delega firmata 
di un parente (nonni, zii) cui affidare, in caso di necessità, il proprio figlio/a. 
 

CAMBIO DI LEZIONE  

 

Gli insegnanti raggiungono con sollecitudine la propria classe mentre il collaboratore scolastico sorveglia gli 
alunni lasciati momentaneamente soli, data la dislocazione particolare delle aule.  
In caso di cambio d’aula per attività particolari ( palestra, aula informatica, etc.) gli alunni si muovono in ordine e 
in silenzio.  
 

USCITE DALL’AULA  
DURANTE LE LEZIONI  
E INTERVALLO 

 

Non sono previste uscite degli alunni dall’aula durante la prima e la quarta ora di lezione così come nell’ultima 
mezz’ora della mattinata, se non in casi particolari.  
 

Durante l'intervallo non è ammesso stare in aula. Sono vietati gli schiamazzi, i giochi violenti, le rincorse, le 
spinte e manifestazioni di intemperanza. 
Le carte vanno messe negli appositi cestini e non buttate per terra, anche quando si è in cortile. 
 

L'uso dei servizi è limitato al tempo dell'intervallo e deve rispettare le più elementari regole del vivere civile. 
   

DIMENTICANZE MATERIALE  

 

Tutto il materiale necessario per la mattinata deve essere regolarmente portato a scuola ogni giorno e deve 
essere conservato con cura particolare. 
 

Durante l’orario scolastico non è consentito ai genitori ed estranei l’accesso nella scuola per portare agli alunni 
materiale dimenticato a casa. 
 

QUADERNO COMUNICAZIONI  
SCUOLA-FAMIGLIA  

 

L’alunno deve sempre avere con sé il quaderno delle comunicazioni  
per giustificare assenze, chiedere il permesso di entrata/uscita fuori orario,  
per la corrispondenza degli insegnanti con i genitori e viceversa. 
Ogni comunicazione della Scuola alle famiglie dovrà essere consegnata, letta e firmata sul quaderno 
comunicazioni o sull'apposito talloncino di ricevuta ad essa allegato, che dovrà essere compilato in ogni sua 
parte, firmato e restituito alla scuola il giorno successivo. 
 

COMPORTAMENTO DEGLI 

ALUNNI  

NEI CONFRONTI DELLE 

PERSONE  

E DELL’AMBIENTE 

SCOLASTICO  

 

L'alunno deve fare un uso corretto di suppellettili, sussidi e di tutto il materiale scolastico, non deve sporcare per 
terra, non deve abbandonare oggetti personali in palestra o sotto il banco.  
È assolutamente proibito far segni e scritte sulle sedie, sui banchi, sui muri, sulle carte geografiche e su ogni 
altro arredo che è patrimonio della collettività e come tale deve essere rispettato e conservato. 
Il diario scolastico è un documento ufficiale, perciò non si possono strappare pagine, né scolorinare o 
scarabocchiare. 
 

L'alunno non deve  tenere oggetti estranei all’attività scolastica (cellulare, giochi,  figurine, ecc.) o pericolosi 
(coltellini, taglierini, etc.) per evitare anche eventuali provvedimenti disciplinari.  
 

L'alunno deve tenere un contegno rispettoso e corretto nei confronti degli insegnanti, del personale della scuola 
e dei compagni. 
 

Per alzarsi, spostarsi e comunicare è necessario chiedere il permesso all'insegnante alzando la mano. 
L'abbigliamento deve essere adeguato al luogo. 
 

Le infrazioni verranno annotate sul registro di classe e comunicate alla famiglia e, in casi gravi, verranno presi i 
provvedimenti più opportuni. 
Ogni mancanza e/o dimenticanza di ciascun alunno verrà controllata dall'insegnante, annotata sul registro 
personale e comunicata alla famiglia. 

 


