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Avviso pubblico di manifestazione d’interesse alla partecipazione alla selezione di ditte da
invitare alla procedura ristretta semplificata, art. 36 D. Lgs. n. 50/2016, per I’affidamento del
contratto per la fornitura di cancelleria e materiale didattico per ’anno 2020

C.1.G. ZB22B3A5CE

L’Istituto Comprensivo di Orzinuovi Rappresentato
Legalmente dal Dirigente Scolastico

VISTO il D.Lgs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”
che rappresenta 1’ Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e
2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti
pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua,
dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della
disciplina vigente in materia di contratti;

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “ Regolamento
concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
istituzioni scolastiche";

VISTA delibera N. 15 del 30/10/2019 del Consiglio d’istituto che ha adottato il
Regolamento per I’attivita negoziale;

CONSIDERATO la necessita di procedere all’individuazione della ditta per 1’affidamento del
contratto per la fornitura di cancelleria e materiale didattico per 1’anno 2020;

VISTA la determina a contrarre Prot. N. 11291 del 17/12/2019

EMANA

Il presente avviso di manifestazione d’interesse per la partecipazione e la consultazione della
maggior parte di operatori economici, in modo non vincolante per 1I’Istituto Comprensivo di
Orzinuovi, nel rispetto del criterio di rotazione degli inviti, nonché nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento e trasparenza.

Con il presente invito non ¢ posta in essere alcuna procedura concorsuale o paraconcorsuale, non
prevedendo attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito, ma si opera un’indagine di
mercato finalizzata all’individuazione di ditte da consultare nel rispetto dei gia citati principi di non
discriminazione, parita di trattamento e trasparenza per I’affidamento del contratto per la fornitura
di cancelleria e materiale didattico. Trattandosi di un servizio di importo stimato inferiore a €
40.000,00 si applica I’art. 36 del D. L.gs 50/2016.
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ART.1-OGGETTO DELL’AVVISO

Acquisizione di manifestazione di interesse per I’individuazione, ai sensi art. 36 D. Lgs 50/2016,
delle ditte da invitare alla procedura ristretta semplificata, finalizzata al contratto per la fornitura di
cancelleria e materiale didattico per I’anno 2020.

ART. 2 - CONDIZIONI REGOLANTI LA PROCEDURA DI INDIVIDUAZIONE DELLE
DITTE DESTINATARIE DI LETTERA D’INVITO

L’Istituto Comprensivo di Orzinuovi si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio:

» di invitare tutte le ditte che presentano manifestazione d’interesse anche se saranno piu di
cinque;

» di invitare anche soggetti che non abbiano presentato manifestazione d’interesse qualora il
numero degli operatori ammessi sia insufficiente a garantire la concorrenzialita;

» di sospendere, modificare, revocare e/o annullare, a proprio insindacabile giudizio, il
procedimento avviato, in qualunque momento e quale che sia lo stato di avanzamento del
procedimento stesso, senza che gli interessati all’indagine possano esercitare nei suoi
confronti alcuna pretesa a titolo risarcitorio o di indennizzo;

» di procedere alla non ammissibilita dei concorrenti con I’esclusione dall’indagine di mercato
anche per ragioni ostative intervenute in qualsiasi momento.

ART. 3 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono presentare manifestazione d’interesse le ditte che siano in possesso di:
» requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;
» abilitazioni necessarie per I’espletamento dei servizi oggetto della procedura in oggetto.

ART. 4 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Gli operatori economici che desiderano presentare la propria manifestazione d’interesse ad essere
invitati alla procedura di selezione dovranno far pervenire entro le ore 12:00 del 07/01/2020, (pena
esclusione), la domanda di presentazione della candidatura a mano in busta chiusa o a mezzo peo
all’indirizzo bsic893008@istruzione.it 0 a mezzo pec all’indirizzo bsic893008@pec.istruzione.it. Si
precisa che nell’oggetto della e-mail ¢ obbligatorio, pena esclusione, indicare la dicitura
“Manifestazione d’interesse per contratto fornitura cancelleria e materiale didattico anno
2020”.

Non saranno in alcun caso prese in considerazioni le manifestazioni d’interesse pervenute oltre il
suddetto termine perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volonta del concorrente, e
benché spediti prima del termine medesimo. Cid vale anche per le manifestazioni d’interesse
inviate a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione
risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante.

Tali manifestazioni d’interesse non verranno aperte € verranno considerati come non consegnate.

La manifestazione d’interesse va presentata utilizzando il modello allegato (Allegato 1), unitamente
alla dichiarazione resa ai sensi DPR 445/2000, relativa ai requisiti posseduti (Allegato 2), ed a copia
del documento di identita in corso di validita del sottoscrittore dell’istanza.

L’Istituto Comprensivo di Orzinuovi non ¢ tenuto a corrispondere alcun compenso alle ditte per la
presentazione della manifestazione d’interesse.

ART. 5 - CAUSA D’ESCLUSIONE
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Sono escluse dalla procedura di cui al presente avviso le manifestazioni d’interesse presentate oltre
il termine perentorio di cui all’art. 4 o prive di sottoscrizione da parte del legale rappresentante.
Sono, altresi, escluse le istanze non corredate da dichiarazione resa ai sensi DPR 445/2000, relativa
ai requisiti posseduti (Allegato 2) e/o di copia del documento di identita in corso di validita del
sottoscrittore dell’istanza.

ART. 6 - CRITERI PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE

Ai sensi art. 95 D. Lgs 50/2016, I’Istituto Comprensivo di Orzinuovi procedera all’aggiudicazione
del contratto per la fornitura di cancelleria e materiale didattico per I’anno 2020 a favore della ditta
che avra proposto 1’offerta economicamente piu vantaggiosa, sommando il punteggio ottenuto
nell’offerta tecnica e nell’offerta economica.

ART. 7- OBBLIGHI DEL CONTRAENTE

La partecipazione alla procedura oggetto del presente avviso obblighera la ditta assegnataria del
contratto alla conferma della condizioni offerte per 1’intero anno 2020.

ART. 8 - DURATA DEL CONTRATTO

11 contratto per la fornitura di cancelleria e materiale di consumo didattico sara assegnato al
soggetto aggiudicatario per la durata dal 01/02/2020, o dalla data di sottoscrizione del contratto se
successiva, e scadra il 31/12/2020.

Il contratto non sara soggetto a rinnovo.
ART. 9 - IMPORTO DEL CONTRATTO

Il contratto per la fornitura di cancelleria e materiale didattico prevede per I’anno 2020 1’importo
massimo € 18.000,00, I.V.A esclusa.

ART. 10 — PUBBLICITA’ E TRASPARENZA

Nel rispetto dei criteri di pubblicita e trasparenza, il presente avviso ¢ pubblicato sul sito web
dell’Istituto Comprensivo di Orzinuovi in Albo pretorio on-line ed in Amministrazione Trasparente.

ART. 11 -INFORMAZIONI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Informazioni di carattere tecnico potranno essere richiesta al D.S.G.A Squillaci Angela— Tel
0309941805 — e-mail: bsic893008@istruzione.it.

At sensi dell’art. 31 del D. Lgs e dell’art. 5 della Legge 241/1990, il responsabile del procedimento
¢ il Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Orzinuovi, Prof.ssa Raffaella Ferranti.

ART. 12 — INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs 196/03 e successive modificazioni e del regolamento UE 679/2016
compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i
pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti e alle informazioni, si
comunica che:
a. Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono alla
procedura di quanto oggetto della presente richiesta di manifestazione d’interesse, nella
piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza.
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b. Il conferimento dei dati ¢ obbligatorio e 1’eventuale rifiuto potra comportare la mancata
prosecuzione della fase di avvio della procedura di cui all’oggetto.

c. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi
cartacei.

d. Incaricato del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli
assistenti amministrativi, oltre ai soggetti componenti della commissione di valutazione
delle offerte.

e. Il contraente si impegna a non divulgare e diffondere i dati di cui I’Istituto ¢ titolare del
trattamento; la comunicazione ad altri soggetti ¢ consentita solo nei termini previsti dalla
legge e nelle misure e forme indispensabili ad adempiere il contratto in atto.

f. Nessun altro trattamento potra essere posto in essere da parte del contraente, il quale si
impegna a mettere in atto ed a verificare regolarmente ’efficacia di adeguate e preventive
misure contro i rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati, di accesso non
autorizzato e di trattamento non consentito o non conforme alle finalita della raccolta,
comprese le misure minime di sicurezza fisica e organizzativa prescritte dalla normativa
vigente.

Si ricorda, inoltre, che nessun dei dati dell’Istituto Comprensivo di Orzinuovi, potra essere

trattenuto o gestito dal contraente. Al termine del contratto, tutti i dati andranno restituiti o

distrutti.

E’ data facolta al titolare del trattamento dei dati di verificare che il contraente applichi

correttamente le misure minime di sicurezza fisica e organizzativa prescritte dal D.Igs 196/03 e

dal regolamento UE 679/2016.

ART. 13 - FORO COMPETENTE
In caso di qualsiasi controversia ¢ competente il Foro di Brescia.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Raffaella Ferranti
(documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse)

Allegati: Allegato 1 —Manifestazione d’interesse
Allegati: Allegato 2 —Dichiarazione resa ai sensi D.P.R. 445/2000 possesso dei requisiti
normativamente previsti
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